山东省实验小学（幼儿园）2015——2016学年度第一学期

第四周工作周程（2015.9 .21—2015.9.25）
	工作

重点
	1、 继续深入开展“三严三实”专题教育活动

2、 开展中秋国庆期间纠正“四风”工作

3、全力做好全国首届中小学“互联网+教育协同创新”（济南）论坛各项筹备工作

4、全面做好幼儿园重建开工奠基仪式准备工作

5、幼儿园南园全力做好市十佳园争创工作

6、加强学生的安全常规和文明礼貌教育；三、四年级学生电子图书阅读研讨

7、教职工干部履历表填写审核

8、继续加强完善校园文化建设；加强校园绿化的日常维护工作


	日 期
	工   作   内   容
	负责人
	地  点
	承担科室

	9月21日（周一）
	1、敦促完成各科研修工作
	田 青
	教学处
	教学处

	
	2、交换机、服务器除尘；升级防火墙
	李 倩
	网络中心
	装备处

	9月22日（周二）
	1、上午十点召开教研组长会议
	黄红艳
	二楼接待室
	教学处

	
	2、上午10:30，召开各部门负责人会议
	 郑国栋
	二楼会议室
	办公室

	
	3、对网络设备进行调试；协调学校大屏幕施工
	李  倩

齐汉亮
	网络中心
	装备处

	
	4、上午10:30进行港华燃气安全进校园活动前期筹备
	王  薇
	多功能厅
	学生处

	
	5、上午8:30至11:00老干部活动彩排
	王永超
	五楼活动室
	工 会

	9月23日（周三）
	1、上午8:30至10:00音乐教研活动
	田 青
	教学处
	教学处

	
	2、上午完成六年级数学教材的调查问卷
	张明刚
	六年级办公室
	教学处

	
	3、上午进行Friday课程的部分海选
	  王  莹
	各班教室
	学生处

	
	4、统计上报学校“六五”普法工作情况
	郑国栋

王  薇
	教育科
	学生处

	
	5、网络中心交换机及服务器进行除尘
	李  倩
	交换机室
	装备处

	
	6、上午召开幼儿园重建开工奠基仪式准备工作协调会
	吴  健

郑国栋
	
	基建办

办公室

	9月24日（周四）
	1、上午8:30至11:00语文“学导式”教学研究活动
	刘爱华
	多功能厅
	教学处

	
	2、下午4点举行三、四年级学生利用平板电脑进行电子图书阅读方案探讨会
	李 倩
	 三年级教室
	装备处

	
	3、下午2:30召开学校课题组长会议，安排课题结题事宜
	鲁春红
	多功能厅                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               
	综合研究处

	
	4、下午4点进行自主快乐Friday部分课程的海选
	  王  莹
	各班教室
	学生处

	
	5、下午4点上报9月份“三严三实”主题教育活动总结
	  郑国栋

  李晓恬
	厅机关党委
	办公室

	
	6、下午两点，参加区教育局统计工作会议（教育事业统计报表管理人员、人事干事、学籍管理人员、总固定资产管理员参会）
	郑国栋
	区教育局（文化东路44号）礼堂
	办公室

	9月25日（周五）
	1、收取整理老师微课程参赛作品及材料，准备上报。
	鲁春红
	
	综合研究处

	
	2、对各部门报修的多媒体设备进行集中维护
	齐汉亮
	
	装备处

	
	3、进行自主快乐Friday部分课程的海选
	  王  莹
	各班教室
	学生处

	
	4、上报学校体育工作五年规划方案
	王  薇

任广君
	体育组
	学生处

	
	5、小学部分教职工干部履历表填写审核
	岳  艳

尹  铱
	
	办公室

	
	6、下午4点召开幼儿园重建开工奠基仪式准备工作协调会
	吴  健

郑国栋
	二楼会议室
	基建办

办公室

	备 注
	


 山东省实验小学办公室   2015年9月21日

  
