山东省实验小学2014——2015学年度第一学期

第四周和第五周工作周程（2014.9 .22—2014.9.30）

	工作

重点
	1、 学习贯彻习近平总书记教师节重要讲话精神

2、 庆祝国庆节
3、工会组织老教师代表参加教育厅重阳节庆祝活动文艺演出
4、加强教师执勤工作；加强学生的安全常规和文明礼貌教育
5、“手足口”等秋季传染病防控工作
6、筹备秋季运动会
7、各科室制定传达学期工作计划

8、全面推进“一对一智慧课堂即电子书包”教学课题研讨

9、幼儿园参加区“国培”计划学习，并做好相关准备工作；小学安排部署远程研修第二阶段任务
10、“自主快乐Friday”1-6年级开课
11、继续进行“十二五”规划课题申报工作
12、一年级新生学籍建档工作
13、2014—2015学年度教育事业统计工作

	日 期
	工   作   内   容
	负责人
	地  点
	承担科室

	9月22日（周一）
	1、举办“爱牙日”主题教育升旗仪式
	王克燕

何燕云
	操  场
	大队部

三年级二班

	
	2、召开级部主任和体育教师会，部署秋季运动会相关工作，加强“手足口”等秋季传染病防控工作
	郑国栋

王  薇
	学生处
	学生处

	
	3、下午2点至3点半，一年级新生照相
	郑国栋

姜  冉

杨晓虹
	
	办公室

一年级

	
	4、下午4点召开一年级家长会。
	杨晓虹
	一年级教室
	一年级

	
	5、全天指导学校教师参加济南市信息技术说课比赛
	田  青
	微机室
	教学处

	
	6、整理归档新学期教材（包括地方教材）；
下午领取听课本等材料
	黄红艳
	区印刷厂
后 勤
	教学处

	
	7、安排部署远程研修第二阶段任务
	田  青
	各级部办公室
	教学处

	
	8、综合研究处例会；
继续进行全国“十二五”规划课题申报工作。
	王永超

鲁春红
	
	综合研究室

	9月23日（周二）
	1.早操时间进行全校卫生检查，重点加强秋季传染病的晨间工作
	王 薇
	各教室
	学生处

	
	2、上午第三节指导数学老师“一对一智慧课堂”即电子书包实验课
	张明刚
	三、五教室
	教学处

	
	3、下午第一节指导语文老师“一对一智慧课堂”即电子书包实验课
	刘爱华
	三、一教室
	教学处

	
	4、下午组织相关教师参加区（3+4年级）英语教师培训会
	黄红艳
	解一小
	教学处

	
	5、下午召开区“翻转课堂”系列比赛准备会
	田  青
	教学处办公室
	教学处

	9月24日（周三）
	1、下午两点彩排新一届大队委竞选活动
	王克燕
	多功能厅
	大队部

	
	2、上午第三节指导数学老师“一对一智慧课堂”即电子书包实验课
	张明刚
	三、一教室
	教学处

	
	3、下午第一节进行“一对一智慧课堂”即电子书包数学学科课题组教研活动
	张明刚
	三年级办公室
	教学处

	
	4、下午组织相关教师参加区（5+6年级）英语教师培训会
	黄红艳
	甸柳一小
	教学处

	
	5、安排布置学校英语教师参加华师大微视频大赛
	田  青
	英语办公室
	教学处

	9月25日（周四）
	1、上午8:30部分语文教师参加江洪春老师系列讲座
	刘爱华
	二楼接待室
	教学处

	
	2、下午2点召开教研组长会，传达学校教学工作计划
	黄红艳
	二楼接待室
	教学处

	
	3、下午2点召开语文教学新秀评选准备会
	刘爱华
	教学处办公室
	教学处



	
	4、下午派员参加“参与式”智慧教室学习沙龙
	田  青
	泉城中学
	教学处

	
	5、下午两点正式举行新一届大队委竞选活动
	王克燕
	多功能厅
	大队部

	
	6、收交暑假特色作业，准备庆祝国庆节学生作品展览
	王  薇
	学生处
	学生处

	
	7、下午3：00参加历下区青少年电脑机器人足球积分联赛开赛仪式
	王克燕孙科进
	十亩园小学
	大队部

	9月26日（周五）
	1、近期幼儿园部分绿化移植
	李明芳

李  娟
	
	后  勤

物  业

	
	2、上午第二节指导语文“一对一智慧课堂”即电子书包实验课
	刘爱华
	三、一教室
	教学处

	
	3、下午两节课后召开新老师教学工作培训会
	黄红艳
	多功能厅
	教学处

	
	4、开展三年级学生窝沟封闭爱牙护齿宣传教育活动
	王  薇
	各教室
	学生处

	
	5、完成2014—2015学年度教育事业统计工作，并上报区教育局
	姜  冉
	
	办公室

	
	6、“自主快乐Friday”开课
	王永超

王  莹
	
	综合研究室

	9月27日

（周六）
	周六正常休息

	
	1、部分青年教师参加相关单位联谊会
	韩祥鹏
	
	团支部

	
	2、幼儿园部分教师参加北师大深化幼教课堂培训会
	郭玉村
	
	幼儿园

	9月28日

（周日）
	1、幼儿园教学楼拆除代理公司招标
	吴 健 
	
	基建办

	
	2、制定微课程研究计划
	王永超

鲁春红
	
	综合研究室

	
	3、上午10点秋季运动会报名工作结束
	任广军

王强元
	
	体育组

各年级

	
	4、完成一年级新生学籍建档工作
	姜  冉

杨晓虹
	
	办公室

一年级

	
	5、幼儿园部分教师参加北师大深化幼教课堂培训会
	郭玉村
	
	幼儿园

	9月29日

（周一）
	1、老教师代表上午参加教育厅重阳节庆祝活动文艺演出
	曹  平
	
	工  会

	
	2、综合研究处例会
	王永超
	
	综合研究室

	
	3、举办“庆国庆”主题教育升旗仪式
	王克燕
	操场
	大队部

	
	4、开展“送金融知识进校园”活动
	王  薇
	多功能厅
	学生处

	9月30日（周二）
	1.早操时间全校卫生检查；对各班进行放假前安全教育
	王  薇
王克燕
	各教室
	学生处

	
	2、放假前安全大检查
	李明芳
	
	后  勤

	
	3、安排假期值班表
	郑国栋
	
	办公室

	备 注
	一、国庆节：10月1日至7日放假调休，共7天。

二、9月28日(周日)和10月11日(周六)上班。

三、9月28日(周日)按周一课表上课；10月11日(周六)按周二课表上课。请相关执勤老师按时到岗。


山东省实验小学办公室   2014年9月22日

