山东省实验小学2014——2015学年度第一学期

第 二十一 周工作周程（2015. 1.19—2015.1.23）

	工作

重点
	1、 学习贯彻中共十八届四中全会精神，积极开展教育实践活动整改落实情况“回头看”活动。
2、 召开工会会员代表大会.
3、加强学生的安全常规和文明礼貌教育；加强执勤工作；切实保障学校的良好秩序和师生人身安全；积极准备“历下区中小学行为规范示范校评选”活动，迎接安全检查。
4、全力做好期末复习备考工作。
5、安装调试大厅触摸一体机；南实验室架设无线环境。
6、继续准备迎接历下区教育局全方位目标考核。

	日 期
	工   作   内   容
	负责人
	地  点
	承担科室

	1月19日

（周一）
	1、举行“珍惜时间”主题升旗仪式
	王克燕
6.2中队
	操  场
	大队部
李洪胜

	
	2、综合研究处例会
	王永超
	
	综合研究室

	
	3、 安排教师听课情况学期评定工作
	黄红艳
	相关办公室
	教学处

	1月20日

（周二）
	1. 班主任开始进行学生期末综合评价工作，撰写操行评语。
	王  薇
	学生处
	学生处

	
	2、总结学校课题和微课程工作
	鲁春红
	
	综合研究室

	
	3、维护维修北楼办公室电脑
	李  倩
	装备处
	装备处

	
	4、下午2：40召开校务会
	郑国栋
	二楼接待室
	办公室

	1月21日

（周三）
	1、继续整理完善装备处各项资料
	李  倩
	装备处
	装备处

	
	2、收取“自主快乐Friday”随堂记录册，过程性资料及学生作品。
	王  莹
	
	综合研究室

	
	3、完成数学一年级口试工作
	张明刚
	1年级各班
	教学处

	1月22日

（周四）
	1、拆除南楼部分教室老旧ups电源、磁带机
	齐汉亮
	南五楼
	装备处

	
	2、完成全校视力普查数据统计工作
	赵欣欣
	
	卫生室

	
	3、学生获奖荣誉证书统计
	王克燕
	
	大队部

	1月23日

（周五）
	1、整理本周视频、照片
	梁  山
	装备处
	装备处

	
	2、完成1-6年级语文口试工作
	刘爱华
	各年级
	教学处

	
	3、完成3—6年级英语口试工作
	黄红艳
	各年级
	教学处

	备 注
	全体教职工工会会员代表大会召开时间另行通知


 山东省实验小学办公室   2015年 1月 19 日

