山东省实验小学（幼儿园）2015——2016学年度第二学期
第二周工作周程（2015. 2.29—2015.3.4）
	工作

重点
	1、2月26日至3月4日，迎接历下区人民政府教育督导室2016年春季开学督导检查

2、党支部加强政治理论学习，按照上级要求，拟定2016年理论学习计划

3、制定传达新学期教学工作计划
4、加强学生的安全常规和文明礼貌教育；寒假特色作业展示；积极开展“学雷锋——寻找我身边的榜样”主题教育活动
5、 小学（幼儿园）工会成立、上报干部职工兴趣小组；继续加强完善校园文化建设，更新部分宣传图片和文字
6、幼儿园全面做好“多媒体信息技术在幼儿园保教活动中的有效运用”课题教研活动准备工作

	日 期
	工   作   内   容
	负责人
	地  点
	承担科室

	2月29日（周一）
	1、上午8:00，二（1）中队组织“学雷锋”主题升旗仪式
	王  莹
杨晓虹
	各 班
	大队部

	
	2、安排上传教学处第二周公开课表
	黄红艳
	教学处
	教学处

	
	3下午2：00，一二年级品德备课
	刘爱华
	十亩园小学
	教学处

	
	4、本周开始在各班级选拔管乐队新队员
	王  莹

曹  源
	各 班
	大队部
音乐组

	
	5、对考勤机进行布线联网
	李  倩
	
	装备处

	
	6、周一全天，各班参观寒假作业展
	王  薇
	一楼多功能厅
	学生处

	3月1日（周二）
	1、上午9:00召开小学（幼儿园）中层干部会议
	郑国栋
	二楼会议室
	办公室

	
	2、教师征文活动收集、整理
	田  青
	教学处
	教学处

	
	3、下午2：00，三至六年级品德备课
	刘爱华
	十亩园小学
	教学处

	
	4、下午2:00参加区教育局新学期教学计划传达会
	黄红艳
	区教育局
	教学处

	
	5、下午进行春季传染病安全预防教育；检查全校卫生
	王  薇
赵新新

赵嘉仪
	各班
	学生处
卫生室

	
	6、下午第一节课，部分自主快乐FRIDAY任课教师开会
	王  莹
	多功能厅
	大队部

	
	7、继续调试录播教室
	李  倩
	
	装备处

	3月2日（周三）

	1、检查个人卫生
	赵新新

赵嘉仪
	卫生室
	学生处

卫生室

	
	2、食品安全自查
	王  薇
	学生处
	学生处

	
	3、下午2：00综合实践活动集体备课
	张明刚
	历下实验小学
	教学处

	
	4、下午2:00心理教研活动
	田  青
	心理咨询室
	教学处

	
	5、上午10:00组织召开省规划课题组长会议
	鲁春红
	综合研究处
	综合研究处

	
	6、对学校网站后台部分代码进行优化
	梁  山

徐勤义
	
	装备处

	3月3日（周四）
	1、早上8：30学导式语文教研活动；上午10：00语文学科教师会
	刘爱华
	一楼多功能厅
	教学处

	
	2、上午第二节课，音乐教研活动
	田  青
	音乐办公室
	教务处

	
	3、一至三年级 “红领巾寻访身边的榜样”主题教育活动 各中队展示
	王  莹
	各 班
	大队部

	
	4、对报修设备进行集中维修维护（五、4  二3更换投影机灯泡）
	齐汉亮
	
	装备处

	
	5、各班进行三爱（爱学习、爱劳动、爱祖国）主题教育
	王  薇
	
	学生处

	3月4日（周五）
	1、上午10:00召开全体教研组长会议
	黄红艳
	二楼接待室
	教学处

	
	2、征集、整理学校（幼儿园）五年发展规划专稿
	鲁春红
	
	综合研究处

	
	3、下午自主快乐FRIDAY正常开课
	王  莹
	
	学生处

	
	4、整理本周拍照录像资料
	齐汉亮
	
	装备处

	
	5、下午4:00召开铜管乐面试队员的家长会
	王  莹
曹  源
	一楼多功能厅
	大队部
音乐组

	
	6、上报小学（幼儿园）干部职工兴趣小组名单
	王永超
	教育厅工会
	工  会

	备 注
	


 山东省实验小学办公室 
2015年2月29日

